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Manual de Generacion del Cardex en el Portal SAE DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

DEPARTAMENTO DE BECAS Y PRACTICAS ESCOLARES
AREA DE BECAS

1. Ingresa al Portal SAE con el usuario y contrasefia. 4. Inmediatamente después, se visualizara tu expediente electrdnico, en la parte de arriba
(http://azures.ugroo.mx:8088/loginPortalCorreo/). podras ver diferentes pestafias, selecciona la que dice CARDEX.
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5. Para imprimir el Cardex, se debe dar clic en el icono de “Imprimir” ubicado de lado izquierdo.

2. En el menu del lado izquierdo del Portal SAE, se selecciona la pestafia “Consultas”.
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6. El Cardex podra estar impreso en 1, 2, 3 0 4 paginas segln corresponda.

3. En “Consultas”, se da clic en ”Status del alumnos”.
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S CUIDADO: Recuerda que el cardex debera estar

obligatoriamente sellado y firmado con
ANTICIPACION por el Departamento de Control
Escolar, o el Area de Administracion
Escolar/Servicios Escolares segln corresponda.
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